STATUT

Publicznej Biblioteki Pedagogicznej

w Kaliszu



Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Kaliszu zwana dalej ,,biblioteka” dziata na
podstawie:

1.

2.

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. Nr 256 z
2004 r., poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U.
Nr 97 z 2006 r., poz. 674),

ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85z 1997 r.,
poz. 539 z pdzniejszymi zmianami),

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w
sprawie szczegdtowych zasad dziatania publicznych bibliotek
pedagogicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 369),

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia
2003 r. w sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej
(Dz. U. Nr 89 z 2003r., poz. 825),

niniejszego statutu.

§ 2

Organem prowadzacym dla biblioteki jest Samorzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

§ 3

Nadzoér nad biblioteka sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.

§ 4

Siedzibg biblioteki jest miasto Kalisz.



§ S

Biblioteka nosi nazwe ,,Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica
Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu™ .

§ 6

Biblioteka posiada filie w:

1.

2.

Jarocinie, o nazwie: ,,Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica
Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu Filia w Jarocinie”;
Kepnie, o nazwie: ,,Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica
Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu Filia w K¢pnie”;
Krotoszynie, o nazwie: ,,Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica
Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu Filiaw
Krotoszynie”;

Ostrowie Wlkp. o nazwie: ,,Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica
Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu Filia w Ostrowie
Wikp.”;

Ostrzeszowie o nazwie: ,,Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica
Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu Filia w
Ostrzeszowie”;

Pleszewie o nazwie: ,,Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica
Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu Filia w Pleszewie™.

§ 7

Filie stanowig integralng czes¢ biblioteki 1 sg objete jej budzetem.

§ 8

Filie biblioteki tworzy, przeksztatca i likwiduje organ prowadzacy na wniosek
dyrektora biblioteki, po zasiegnigciu opinii Kuratora Oswiaty.

§ 9

Biblioteka prowadzi dzialalno$¢ na obszarze Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§ 10

Biblioteka uzywa pieczgci okraglej z nazwa w otoku, a takze pieczeci podtuzne;j
z podaniem nazwy i adresu.
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Rozdzial 11

Cele i zadania biblioteki

§ 11

Celem dziatania biblioteki jest zaspokajanie 1 rozwijanie potrzeb czytelniczych:

NogakowdPE

ksztatcacych si¢ 1 doskonalgcych nauczycieli 1 wychowawcow,
nauczycieli doradcow,

studentow przygotowujacych si¢ do zawodu nauczyciela,
stuchaczy zaktadoéw ksztalcenia nauczycieli,

uczniéw szkot publicznych 1 niepublicznych,

rodzicow ucznidow szkot 1 placowek o§wiatowych,

innych uzytkownikéw zainteresowanych zbiorami biblioteki.

§ 12

Do zadan realizowanych przez biblioteke nalezy w szczegolnosci:

1.

2.

o ok

gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie i1 udostgpnianie
zbioréw dla uzytkownikoéw okreslonych w § 11,

organizowanie 1 prowadzenie wspomagania szkot 1 placowek w realizacji
zadan dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych

organizowanie i prowadzenie wspomagania bibliotek szkolnych

w szczegolnosci w zakresie organizacji i1 zarzgdzania biblioteka,
prowadzenie dziatalno$ci informacyjno — bibliograficznej,

inspirowanie i promowanie edukacji czytelniczej i medialnej,
wspottworzenie 1 uczestniczenie w Krajowym Systemie Informacji
Edukacyjnej,

wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi, zaktadami ksztatcenia

1 placowkami doskonalenia nauczycieli oraz innymi bibliotekami

w procesie ksztatcenia, doksztatcania i doskonalenia nauczycieli,
wspoldziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami w srodowisku
oswiatowym na rzecz upowszechniania najnowszych zroédet informacii,



9. tworzenie pracowni medialnych z mozliwoscig korzystania
z Internetu, co ma umozliwi¢ zainteresowanym samodzielne zdobywanie
potrzebnych informac;ji,

10.organizowanie, zwtaszcza w filiach, warunkéw do funkcjonowania
powiatowych punktow konsultacyjnych doradztwa programowo —
metodycznego,

11.prowadzenie doskonalenia zawodowego pracownikow bibliotek
pedagogicznych i bibliotek szkolnych,

12.prowadzenie dziatalno$ci naukowej, wydawniczej 1 dydaktycznej na rzecz
zainteresowanych grup czytelnikow.

§ 13

Biblioteka wspolpracuje w zakresie ksztatcenia, doksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli ze szkotami wyzszymi, zaktadami doksztatcania
nauczycieli 1 placowkami doskonalenia nauczycieli oraz z innymi bibliotekami
poprzez:
1. organizowanie i prowadzenie praktyk studenckich w zakresie informacji
naukowej i bibliotekoznawstwa,
2. prowadzenie szkolenia studentow w zakresie korzystania z ustug
biblioteki,
3. wymiang informacji o kierunkach ksztatcenia i wymaganej literaturze
nauczanych przedmiotow,
4. opracowywanie zestawien bibliograficznych 1 wykazow literatury dla
potrzeb placéwek doskonalenia nauczycieli 1 innych uzytkownikow,
5. wspolprace z placowkami doskonalenia nauczycieli w prowadzeniu
doskonalenia nauczycieli bibliotekarzy szkolnych.

Rozdzial 111

Organy biblioteki

§ 14
Organami biblioteki s3:

1. Dyrektor Biblioteki,

2. Rada Pedagogiczna Publicznej Biblioteki Pedagogicznej Ksigznicy
Pedagogicznej im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu, zwana dalej ,,Rada
Pedagogiczng”.



§ 15

Funkcje dyrektora biblioteki powierza i z tej funkcji odwotuje Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§ 16

Dziatalnoscig biblioteki kieruje dyrektor, ktory w szczegdlnosci:

1.

2.

odpowiada za realizacj¢ zadan statutowych, poziom i jako$¢ ustug oraz
rozwdj biblioteki,

jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w bibliotece
nauczycieli 1 pracownikdéw nie bedacych nauczycielami,

. powotuje i odwotuje kierownikow filii biblioteki,
. powoluje 1 odwotuje kierownikow dziatow w bibliotece,
. zatrudnia 1 zwalnia pracownikow biblioteki,

3
4
5
6.
7
8
9.
1

sprawuje nadzor pedagogiczny w bibliotece,

. ustala regulamin organizacyjny biblioteki,
. zatwierdza regulaminy organizacyjne filii biblioteki,

opracowuje arkusz organizacji biblioteki,

0.realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji

stanowigcych,

11.w wykonywaniu swoich zadan wspotpracuje z Radg Pedagogiczng

1 zakladowymi organizacjami zwigzkowymi w zakresie przewidzianym
odrebnymi przepisami,

12.reprezentuje bibliotek¢ na zewnatrz,
13.dysponuje $rodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym

o B

biblioteki.

§ 17

Rada Pedagogiczna, zwana dalej Rada, jest kolegialnym organem
biblioteki w zakresie realizacji jej statutowych zadan.

W sktad Rady wchodza wszyscy nauczyciele — bibliotekarze zatrudnieni
w bibliotece.

W zebraniach Rady mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym inne osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego za zgodg lub na wniosek Rady.
Przewodniczacym Rady jest dyrektor biblioteki.

Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebrania Rady oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkow o terminie

1 porzadku zebrania zgodnie z regulaminem Rady.



6. Dyrektor przedstawia Radzie, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym,
ogolne wnioski wynikajace ze sprawozdania nadzoru pedagogicznego oraz
informacje o dziatalnos$ci biblioteki.

7. Do kompetencji stanowigcych Rady nalezy:

1) zatwierdzanie strategii dzialania biblioteki, planéw pracy
1 programow rozwoju oraz plandéw wewnatrzbibliotecznego
doskonalenia nauczycieli (WDN),
2) opiniowanie:
a) zmian w strukturze organizacyjnej biblioteki,
b) wnioskéw o nagrody, odznaczenia i inne wyr6znienia dla
pracownikow,
c) regulaminéw wewngtrznych biblioteki,
d) planu finansowego biblioteki,
e) zatrudniania na stanowiskach kierowniczych w bibliotece
1 odwotywania z tych stanowisk.

8. Rada uchwala statut biblioteki i jego zmiany.

9. Rada moze wystgpi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
dyrektora biblioteki.

10.Rada podejmuje uchwaty zwykta wiekszoscig gtosow w obecnosci co
najmniej potowy jej cztonkow.

11.Posiedzenia Rady sg protokotowane.

12.Nauczyciele sg zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na
posiedzeniu Rady, ktére mogg narusza¢ dobro osobiste nauczycieli
1 innych pracownikow.

§ 18

Rada Pedagogiczna dziata na podstawie uchwalonego przez siebie regulaminu,
ktory nie moze pozosta¢ w sprzecznosci ze statutem biblioteki 1 obowigzujacymi
przepisami.

§ 19

Uchwaty Rady Pedagogicznej i decyzje dyrektora sg jawne.



Rozdzial 1V

Organizacja biblioteki

§ 20

Szczegbtowa organizacje dziatania biblioteki okresla arkusz organizacji
biblioteki opracowany przez dyrektora biblioteki z uwzglednieniem rocznego
planu pracy oraz planu finansowego biblioteki 1 przedktadany organowi
prowadzacemu do dnia 30 kwietnia danego roku.

§ 21

W bibliotece tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:
1. dyrektor biblioteki,
2. wicedyrektor,
3. kierownik dziatu,
4. kierownik filii.

§ 22

Wicedyrektora biblioteki powotuje i odwotuje dyrektor biblioteki po uzyskaniu
pozytywnej opinii ze strony organu prowadzgcego biblioteke.

§ 23

Do zadan wicedyrektora biblioteki nalezy:
1. wykonywanie zadan wynikajacych z przydziatu czynnosci i kompetencji
ustalonych przez dyrektora biblioteki,
2. zastgpowanie, w pelnym zakresie praw 1 obowigzkow, dyrektora biblioteki
W czasie jego nieobecnosci.



§ 24

Kierownik filii w szczegolnosci:

1.
2.
3.

4.

kieruje filia,

opracowuje projekt planu pracy filii,

opracowuje projekt przydziatu czynnosci nauczycieli bibliotekarzy
zatrudnionych w filii,

petni nadzor pedagogiczny w stosunku do nauczycieli bibliotekarzy
zatrudnionych w filii,

planuje, organizuje i realizuje zadania filii w zakresie gromadzenia,
opracowywania ochrony, przechowywania 1 udostgpniania uzytkownikom
zbioréw bibliotecznych,

gromadzi, opracowuje i udostgpnia zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym dane statystyczne dotyczace filii,

administruje 1 gospodaruje mieniem filii w celu zapewnienia cigglosci jej
funkcjonowania.

§ 25

Kierownik dziatu:

1.
2.
3.

4,
5. opracowuje, gromadzi 1 udostepnia, zgodnie z obowigzujagcym stanem

kieruje dziatem,

opracowuje projekt planu pracy dziatu,

opracowuje projekt przydziatu czynnosci pracownikow zatrudnionych
w dziale,

planuje, organizuje i kontroluje realizacj¢ zadan dziatu,

prawnym, dane statystyczne dotyczace dziatu.

§ 26

Glowny ksiegowy ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa przed dyrektorem

biblioteki.

Do zadan gléwnego ksiggowego nalezy w szczegolnosci:

a. przestrzeganie dyscypliny budzetowe;,

b. opracowanie projektu budzetu biblioteki w zakresie dochodow
1 wydatkéw oraz Srodka specjalnego 1 sprawowanie nadzoru nad ich
realizacja,

C. prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej dochodéw 1 wydatkow
budzetowych biblioteki,

d. prowadzenie nadzoru i kontroli nad obstuga kasowa biblioteki,
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e. sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu dochodéw
1 wydatkow budzetowych biblioteki,

f. prowadzenie spraw ptacowych pracownikow,

g. przygotowanie i sporzadzanie okresowych i rocznych zbiorczych
analiz, sprawozdan i informacji o realizacji planu,

h. opracowywanie projektow zarzadzen wewngtrznych wydawanych
przez dyrektora biblioteki, a dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw ksiegowych, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

3. Szczegodtowy zakres obowigzkoéw stuzbowych gtownego ksiegowego
ustala dyrektor biblioteki.

§ 27

1. W bibliotece zatrudniani sg bibliotekarze, inni specjali§ci oraz pracownicy
administracji 1 obstugi.

2. Zasady zatrudniania pracownikoéw, o ktorych mowa w ust. 1 okreslaja
odrgbne przepisy.

§ 28

Przydziaty czynnosci dla pracownikow biblioteki oraz filii biblioteki okreslajg
odpowiednio dyrektor biblioteki oraz kierownicy filii 1 dziatow biblioteki.

§ 29
W bibliotece funkcjonujg nastepujace dziaty:

1. dziat gromadzenia, uzupetniania 1 opracowania zbiorow,

2. dziat udostepniania zbioréw i promocji biblioteki,

3. dziat informatorium (czytelnia),

4. dzial magazynow i konserwacji zbiorow

5. dziatl zbiorow specjalnych,

6. dzial naukowo — wydawniczy i doskonalenia zawodowego,
7. dzial administracyjny

8. dziat gospodarczy,

9. dzial ekonomiczny

10.samodzielne stanowisko gospodarki dubletami.
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§ 30

Dziaty i filie wspolpracuja za soba w zakresie:
1. kompleksowej automatyzacji procesOw bibliotecznych,
2. kreowania polityki gromadzenia i opracowania zbioréw,
3. doboru i selekcji zbioréw w czytelni 1 wypozyczalni,
4. przeprowadzania skontrum zbiorow,
5. badanie 1 zaspokajanie potrzeb uzytkownikéw biblioteki,
6. mierzenia jako$ci pracy 1 opracowywania programdw rozwoju biblioteki,
7. promocji biblioteki,
8. wymiane¢ do$wiadczen 1 doskonalenia warsztatu pracy,
9. doskonalenia zawodowego i pomocy instrukcyjno — metodycznej,
10.organizowania i prowadzenia praktyk studenckich i przysposobienia
bibliotecznego dla ucznidow 1 studentow,
11.wspierania dzialalnosci bibliotek szkolnych.

§ 31

Zakresy zadan dla poszczegolnych dziatéw oraz funkcjonujgce w nich
stanowiska pracy okresla regulamin organizacyjny biblioteki.

§ 32

Zasady korzystania ze zbiorow, dostepu do zasobow Internetu, prawa 1 obowigzki
uzytkownikow biblioteki okreslajg stosowne regulaminy.

§ 33

1. Biblioteka gromadzi ksigzki, czasopisma oraz zbiory specjalne pod katem
potrzeb jej uzytkownikow, a w szczegdlnosci:
a. literature z zakresu pedagogiki i nauk pokrewnych,
b. publikacje naukowe i popularnonaukowe z réoznych dziedzin wiedzy
objetych ramowymi planami nauczania,
c. literature pickng 1 dzieta klasyki §wiatowej oraz ksigzki z zestawu
lektur dla ucznia,
d. piSmiennictwo z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej,
programy nauczania 1 podreczniki szkolne,
f. materialy dotyczace problematyki regionalne;.

@
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2. Biblioteka powigksza swoje zasoby poprzez:
a. zakupy oraz prenumerat¢ ze Srodkéw budzetowych i poza
budzetowych,
b. dary od instytucji i 0s6b prywatnych,
c. wymian¢ migdzybiblioteczna,
d. przyjmowanie materialow bibliotecznych w zamian za egzemplarze
zagubione.

§ 34

Biblioteka funkcjonuje jako jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdzniejszymi zmianami).

§ 35

1. Biblioteka moze prowadzi¢ rachunek dochodow wtasnych.
2. Szczegotowy sposob prowadzenia rachunku dochodow wiasnych okreslaja
odrgbne przepisy.

§ 36
1. Biblioteka jest otwarta dla uzytkownikow w dniach:

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im.
A. Parczewskiego w Kaliszu:

poniedziatek — pigtek w godzinach od 9.00 do 19.00

sobota — w godzinach od 9.00 do 14.00

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im.
A. Parczewskiego — Filia w Jarocinie
Poniedziatek 9.00 —17.00

Wtorek 9.00 - 17.00
Sroda 9.00-14.30
Czwartek 9.00 - 17.00
Piatek 9.00 —17.00
Sobota 9.00 —13.00 (pierwsza sobota miesigca)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im.
A. Parczewskiego — Filia w Kepnie
Poniedzialek 9.00 —17.00
Wtorek 9.00—-17.00
Sroda 9.00 —17.00
Czwartek 9.00—-17.00
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Piatek 9.00—-17.00
Sobota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota miesigca)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im.
A. Parczewskiego — Filia w Krotoszynie

Poniedzialek 9.00 —17.00

Wtorek 9.00—17.00

Sroda 9.00 — 15.00
Czwartek 9.00-17.00
Pigtek 9.00—-17.00
Sobota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota w miesigcu)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im.
A. Parczewskiego — Filia w Ostrowie WIikp.
Poniedziatek 9.00 — 18.00

Witorek 9.00 —18.00
Sroda 9.00 —18.00
Czwartek 9.00 —18.00
Piatek 9.00 — 18.00
Sobota 9.00 - 13.00

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im.
A. Parczewskiego — Filia w Ostrzeszowie
Poniedzialek 9.00—17.00

Witorek 9.00-17.00
Sroda 9.00 — 15.00
Czwartek 9.00-17.00
Piatek 9.00 - 17.00
Sobota 9.00 —13.00 (pierwsza sobota miesigca)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im.
A. Parczewskiego — Filia w Pleszewie
Poniedziatek 9.00 —17.00

Wtorek 9.00 —17.00
Sroda 9.00— 15.00
Czwartek 9.00-17.00
Piatek 9.00-17.00
Sobota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota miesigca)

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany czasu pracy biblioteki na okres ferii
letnich oraz w innych szczegolnie uzasadnionych przypadkach.
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Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§ 37
Zmian w statucie biblioteki dokonuje Rada Pedagogiczna z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek dyrektora biblioteki.

§ 38

Traci moc dotychczasowy statut biblioteki.

§ 39

Statut wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2012r.
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